PROCESO GESTION DOCUMENTAL Version: 0
= Fecha: Memo 12024016440 —
ALCALDIAAYOR FORMATO AYUDA DE MEMORIA 16/06/2024

Cadigo: FOR-GD-040

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

Pagina: 1 de 2

Lugar Comunidad de Cuidado Golondrina
Fecha 06/06/2025 Inicio 10:30 am Finalizo 11:00am
Tema Socializacion del Anexo Técnico del Contrato Interadministrativo 9663 de 2024
OBJETIVO:
Socializar el anexo técnico del contrato interadministrativo 9663 de 2024, con el fin
de dar cumplimiento a las obligaciones y lineamientos que se establece para
garantizar una atencion integra a las personas mayores.
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Se realiza socializacion del Anexo Técnico con el nimero de contrato 9663 de 2024
de la siguiente manera el 06 de junio de 2025 con manipuladores de alimentos, Auxiliar de
enfermeria, se inicia con una apertura de bienvenida a la Comunidad de Cuidado Golondrina,
dando a conocer generalidades como la cobertura de la poblacién (100 personas mayores),
aspectos de la gestion administrativa (funciones, horarios, planeacion estratégica, requisitos de
cursos obligatorios, etc.), obligaciones generales y obligaciones de caracter técnico.
Se enfatiza en aspectos de la gestion administrativa en cuanto al desarrollo, identidad y
organizacion institucional.
La técnica en talento humano hace lectura de las funciones y obligaciones que le competen a la,
Desarrollo manipuladora de alimentos y Auxiliar de enfermeria, segun el Anexo Técnico, asimismo, se dan a
conocer generalidades respecto a la dinamica de trabajo implementada en la Comunidad de
Cuidado Golondrina.
Se socializa los horarios para el suministro de los tiempos de comida, la minuta patrén, ciclo de
menus y andlisis nutricional sera socializado por la profesional de nutriciéon. Por otro lado, se da
conocer los motivos autorizados para realizar intercambios alimentos, la importancia de
implementar promocién de habitos en estilos de vida saludable y generalidades para el
cumplimiento de la compray recepcion de alimentos.
Por dltimo, se realiza un sondeo de preguntas a fin de evaluar el conocimiento y receptividad de la
manipuladora de alimentos frente al Anexo Técnico, el cual participa de forma activa
comprendiendo de manera clara los procesos.
1. Materiales: Anexo Técnico del Contrato 9663 de 2024, computador,
sillas,
Asistentes Nombre Cargo/Rol Dependencia




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC.

FORMATO AYUDA

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

DE MEMORIA

Codigo: FOR-GD-040

Version: 0

Fecha: Memo 12024016440 —
18/06/2024

Pagina: 2 de 2

ANYI PAOLA POVEDA CRISTANCHO

Manipulador de
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JEIMY LUCIA BRICENO PRIETO Auxiliar de Comunidad de cuidado

Enfermeria golondrina
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LIZZETH JOHANA SUAREZ LAMILLA Auxiliar de Comunidad de cuidado

71 Enfermeria golondrina

Vet Soarez

ALVARO FERNEY CASTRO ORTIZ
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Coordinador

Comunidad de cuidado

golondrina
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Elaboré Michell Dayana Ospina Guzman / Técnica Operativa.
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